
 

Istituto Comprensivo Statale “A. Moscati” 

AMBITO SA26 

Scuola dell’Infanzia – Scuola Primaria – Scuola Secondaria di I° grado 

Via della Repubblica – 84098 PONTECAGNANO FAIANO (SA) 

tel. 089201032 – www.icmoscati.edu.it e-mail 

saic88800v@pec.istruzione.it/ saic88800v@istruzione.it 

Ai Responsabili di plesso Ai 

sigg. Docenti in servizio 

Scuola infanzia – primaria – secondaria 1^ gr. 

Al DSGA 

Al personale ATA 

Albo pretorio-Sito -Atti 

OGGETTO: ADEMPIMENTI FINE ANNO SCOLASTICO 2023_2024  

Si comunicano  alle SS.LL. gli adempimenti di fine anno scolastico 2023_2024. Gli incontri si svolgeranno presso 

la sede centrale di Faiano. 

 
PRESCRUTINI II QUADRIMESTRE SCUOLA PRIMARIA  

GIORNO MATTINA POMERIGGIO ATTIVITA’ 

11 GIUGNO PLENARIA  9.00/13.00  CONDIVISIONE 
VALUTAZIONE II 
QUADRIMESTRE  
 

12 GIUGNO  9.00/13.00  

13 GIUGNO  9.00/13.00  

 
SCRUTINI II QUADRIMESTRE 

GIORNO MATTINA POMERIGGIO ATTIVITA’ 

11 GIUGNO  8.30/13.30  SCRUTINI 
SECONDARIA DI I GRADO 
 12 GIUGNO  8.30/12.30   

17 GIUGNO  9.00/12.00 14.00/19.30 SCRUTINI PRIMARIA 
TRIVIO GRANATA E 
CORVINIA  

18 GIUGNO 9.00/11.30 14.00/19.00 SCRUTINI FAIANO  

24 GIUGNO  16.30/18.00 MONITORAGGIO INFANZIA 

CIRCOLARE DEDICATA 

 
ESAME DI STATO I CICLO 

GIORNO MATTINA POMERIGGIO ATTIVITA’ 
13 GIUGNO 11.00   PLENARIA 

14 GIUGNO 8.00/12.00  ESAME DI STATO 

15  GIUGNO 8.00/11.00  ESAME DI STATO 

17 GIUGNO 8.00/11.00  ESAME DI STATO 
18 GIUGNO 11.00/12.30   ESAME DI STATO 

19 GIUGNO 8.00/14.00  ESAME DI STATO 

20 GIUGNO 8.30/13.00   ESAME DI STATO 

21 GIUGNO 8.30/13.00  ESAME DI STATO 
22 GIUGNO 8.30/12.30  ESAME DI STATO 

24 GIUGNO 8.30/12.30  ESAME DI STATO 

25  GIUGNO 11.00  RATIFICA  
CIRCOLARE DEDICATA 
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COMITATO VALUTAZIONE DOCENTI NEOASSUNTI 

GIORNO MATTINA POMERIGGIO ATTIVITA’ 

20 GIUGNO  17.00  COMITATO DI 

VALUTAZIONE DOCENTI 
NEOASSUNTI 

CONVOCAZIONE DEDICATA 

 
SISTEMAZIONE AULE/RICOGNIZIONE MATERIALE 

GIORNO MATTINA POMERIGGIO ATTIVITA’ 

19 GIUGNO  9.00/13.00  SISTEMAZIONE 
AULE/PLESSI 
RICOGNIZIONE 
MATERIALE  

IL TEAM DIGITALE, L’ANIMATORE DIGITALE, IL RESPONSABILE DI PLESSO EFFETTUERANNO RICOGNIZIONE 
MATERIALE E STRUMENTI TECNOLOGICO-DIGITALI PRESENTI IN CIASCUN PLESSO  COMPILANDO IL FORMAT RELATIVO 
ALLA DESCRIZIONE DETTAGLIATA DI CIASCUNA DOTAZIONE PRESENTE  

 

 
MONITORAGGIO PTOF 

GIORNO MATTINA POMERIGGIO ATTIVITA’ 

19 GIUGNO 

20 GIUGNO  
 

 DALLE ORE 14.30  MONITORAGGIO PTOF  

GRUPPI DEDICATI 

DIPARTIMENTI 

AGGIORNAMENTO 

CURRICOLO E UDA  

 

26 GIUGNO 

27 GIUGNO 

28 GIUGNO  

DALLE ORE 9.00   

CONVOCAZIONE DEDICATA 

 
FORMAZIONE SEZIONI E CLASSI A.S. 24_25 

GIORNO MATTINA POMERIGGIO ATTIVITA’ 

26 GIUGNO  DALLE ORE 16.15  FORMAZIONE SEZIONI 

INFANZIA 
INCONTRI INCLUSIONE 

28 GIUGNO  DALLE ORE 8.00    FORMAZIONE CLASSI 

PRIME SCUOLA PRIMARIA  
INCONTRI INCLUSIONE 

28 GIUGNO  DALLE ORE 11.00   FORMAZIONE CLASSI 

PRIME SECONDARIA DI I 

GRADO INCONTRI 

INCLUSIONE 

CONVOCAZIONE DEDICATA 

 
FORMAZIONE  

GIORNO MATTINA POMERIGGIO ATTIVITA’ 

14 GIUGNO   DALLE ORE 14.00  FORMAZIONE STEM  

 21 GIUGNO   DALLE ORE 14.00 

25 GIUGNO    DALLE ORE 14.00  

26 GIUGNO  DALLE ORE 8.30   

27 GIUGNO  DALLE ORE 8.30   

28 GIUGNO   DALLE ORE 14.00  

DATE DA DEFINIRE CON 

L’ESPERTO ESTERNO  

  FORMAZIONE LETTURA  

ESAME DI IDONEITA’ SCUOLA PRIMARIA  

GIORNO MATTINA POMERIGGIO ATTIVITA’ 

19 GIUGNO DALLE ORE 9.00   ESAME DI IDONEITA’ 

CONVOCAZIONE DEDICATA 



Gli incontri programmati si svolgeranno presso la sede centrale di Faiano, tranne nei giorni dedicati alla sistemazione 

delle classi, degli ambienti comuni e dei materiali dei vari plessi di appartenenza. 

CONSEGNA MATERIALE E DOCUMENTAZIONE 

I responsabili di plesso, consegneranno presso la sede centrale di Faiano il giorno 21 giugno alle ore 13.30 la 

documentazione secondo i format allegati: 

➢ allegato 1 scuola dell’infanzia 

➢ allegato 2 scuola primaria 

➢ allegato 3 scuola secondaria di I grado 

RELAZIONI FUNZIONI STRUMENTALI 

Le FUNZIONI STRUMENTALI consegneranno in formato cartaceo o invieranno sulla posta istituzionale dell’istituto 

entro le ore 12.00 del 24  GIUGNO 2024 la relazione finale relativa all’attività svolta, da approvare in sede collegiale. 

DOCUMENTAZIONE SEZIONI/CLASSI DI PASSAGGIO 

Per consentire la formazione delle sezioni e delle classi i responsabili di plesso raccoglieranno in formato 

multimediale e cartaceo (firmato): 

1. il materiale relativo agli alunni i 5 anni della scuola dell’infanzia (Griglia di passaggio e giudizio 

analitico) 

2. il materiale relativo agli alunni delle classi quinte (scheda di passaggio) 

3. il materiale relativo agli alunni DSA/DVA in transizione tra i vari ordini di scuola ( a cura della 

funzione strumentale inclusione) 

Il materiale sarà consegnato ai collaboratori del dirigente scolastico presso la sede di Faiano il giorno 24 

GIUGNO ALLE ORE 13.00. Gli incontri di continuità si svolgeranno presso la sede di Faiano. 

DOCUMENTAZIONE DOCENTI NEOASSUNTI 

La documentazione relativa ai docenti neoassunti dovrà essere consegnata al protocollo almeno 5 giorni prima della 

riunione del Comitato di Valutazione prevista per il 20 giugno 2024  

DICHIARAZIONE ATTIVITA’ SVOLTE DA RETRIBUIRE CON IL FIS A.S.23_24 

La dichiarazione, da compilare secondo l’allegato 4, dovrà essere consegnata in segreteria entro il 17 giugno 2024 con 

relativa relazione di sintesi delle attività svolte in duplice copia.  

DOCUMENTAZIONE MONITORAGGIO FINALE 

Per consentire la produzione di una documentazione finale omogenea relativamente al monitoraggio finale, i docenti 

condivideranno i format e i criteri comuni per la compilazione durante le riunioni dedicate. 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

29 GIUGNO 2024  ORE 10.00 (seguirà ordine del giorno) 

Gli orari/incontri potranno subire delle variazioni, che saranno tempestivamente comunicate tramite i responsabili di plesso 

e tramite avviso sul sito web dell’Istituto. 

 

In allegato format pubblicati in area riservata 

ALLEGATO 1 INFANZIA 

ALLEGATO 2 PRIMARIA 

ALLEGATO 3 SECONDARIA DI I GRADO  

ALLEGATO 4 DICHIARAZIONE FIS  

ALLEGATO 5 RICOGNIZIONE BENI   

 

Il dirigente scolastico 

Dott.ssa Raffaela Luciano 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi dell'art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93 

AGENDA SUD  

GIORNO MATTINA POMERIGGIO ATTIVITA’ 

DAL 5  LUGLIO  DALLE ORE 9.00   CHIUSURA MODULI 
FORMATIVI E CONSEGNA 
DOCUMENTAZIONE 
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