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PROT. N. 8188I.1 DEL 10 SETTEMBRE 2022  

AL PERSONALE DOCENTE 

AI GENITORI  

AL DSGA  

AL PERSONALE ATA 

SITO WEB-ATTI  

OGGETTO: ORARIO UFFICI SEGRETERIA DAL 12 SETTEMBRE 2022  

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

➢ Vista  la necessità di garantire l’apertura degli Uffici di Segreteria al personale interno e 

all’utenza esterna  

➢ Viste le delibere degli OO.CC. 

➢ Sentito il DSGA  

 

DISPONE 

L’apertura degli Uffici di Segreteria all’utenza nei seguenti giorni/orari:  

 

SEDE CENTRALE DI FAIANO 

PERSONALE INTERNO-DOCENTI/ATA 

MARTEDI DALLE ORE 8.30 ALLE ORE 9.30 

GIOVEDÌ DALLE ORE 12.00 ALLE ORE 13.00   

 

UTENZA ESTERNA  

LUNEDÌ DALLE ORE 8.30 ALLE ORE 10.30   

VENERDÌ DALLE ORE 12.00 ALLE ORE 13.00  

 

Al di fuori dei suddetti orari non è consentito l’accesso agli Uffici sia al personale della scuola, sia al 

pubblico, salve necessità connotate da urgenza. Al fine di limitare l’afflusso del personale interno e 

dell’utenza esterna presso gli Uffici di Segreteria si invitano  il personale interno e l’utenza esterna ad 

utilizzare, per comunicazioni e/o trasmissioni  e/o richieste di documenti,  le e-mail istituzionali:  

saic88800v@istruzione.it  

saic88800v@pec.istruzione.it 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO, IL DIRETTORE S.G.A. E IL DOCENTE VICARIO RICEVERANNO 

PREVIO APPUNTAMENTO,  INVIANDO LA  RICHIESTRA ALLA CASELLA DI POSTA ELETTRONICA 

DELL’ISTITUTO.  

Il personale ATA, in servizio di vigilanza presso l’ingresso dei plessi dell’Istituto, è tenuto ad 

assicurare il rispetto delle norme stabilite.  

Si confida nella collaborazione di tutti. 

Il Dirigente Scolastico  

Dott.ssa Raffaela Luciano 

 “Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi dell'art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93“. 
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